Zatqcznik do Uchwatly Zarzgdu
MPL Krakow-Balice nr 5/19/12
zdn. 14.02.2012 r.

Regulamin udzielania zamowien publicznych oraz doprogowych przez jednostki organizacyjne
Miedzynarodowego Portu Lotniczego im. Jana Pawla II Krakéw- Balice Sp. z 0.0. na roboty

budowlane, dostawy i ustugi

Balice, luty 2012



Definicje

Ilekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

»Spolce” -  nalezy przez to rozumie¢ Miedzynarodowy Port Lotniczy im. Jana Pawta II Krakow-
Balice Sp. z 0.0,

,Ustawie”- nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (tekst jednolity : Dz.U. z 2010r. Nr 113 poz. 759 ze zm.);

»Zarzadzie” - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Spoiki;

,Kierowniku Zamawiajacego” - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Spoétki lub osobe dziatajaca na
podstawie pisemnego upowaznienia Zarzadu;

»Zamawiajacym”- nalezy przez to rozumie¢ Spotke;

,Kierownikach Komoérek Organizacyjnych” — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektorow Pionow,
Kierownikéw  Dziatbw lub  wszystkich innych  kierownikéw  jednostek
organizacyjnych, ktorych przedmiotem dzialania objeta jest tematyka danego
Zamowienia Publicznego lub Doprogowego;

,Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

,Dzial Zaméwien Publicznych”— nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng Spotki, w ktorej
przewidziano stanowiska ds. zaméwien publicznych;

,Komisji Przetargowej”- nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ przetargowa powotana zgodnie z
postanowieniami niniejszego Regulaminu i Regulaminu Komisji Przetargowych;

,Regulaminie Komisji” — nalezy przez to rozumie¢ obowigzujacy w Spotce ,,Regulamin Pracy
Komisji Przetargowych”;

»OIWZ” - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia w
rozumieniu przepiséw Ustawy

»UZP” - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zamowien Publicznych;

sZamowieniu Publicznym” - nalezy przez to rozumie¢ Umowe¢ odptatng zawierang migdzy
zamawiajagcym a wykonawca, ktérej przedmiotem sa uslugi, dostawy lub roboty
budowlane, zawierang w celu:

1) prowadzenia dziatalnosci sektorowej Spotki zgodnie z Ustawag (art. 132- 138f), o

szacunkowej wartosci rownej lub przekraczajgcej rownowartos¢ kwoty 400.000



EURO dla dostaw 1 ustug oraz kwoty 5.000.000 EURO dla robét budowlanych, zwane
dalej ,,Zaméwieniem Sektorowym”;
2) prowadzenia innej niz sektorowa dzialalnosci Spotki zgodnie z Ustawa, zwane
dalej ,,Zaméwieniem Klasycznym”;

wZamowieniu Doprogowym” — nalezy przez to rozumie¢ zamoOwienie, ktorego Spotka moze
udzieli¢ bez zastosowania przepisow Ustawy; a ktérego szacunkowa warto$¢ nie
przekracza:
1) kwoty 400.000 EURO dla dostaw i ustug oraz kwoty 5.000.000 EURO dla robot
budowlanych w zakresie dziatalnosci sektorowej, zwanym dalej ,,Zamowieniem
Doprogowym Sektorowym?”;
2) kwoty 14.000 EURO w zakresie dzialalno$ci innej niz sektorowa, zwanym dalej
»Zamowieniem Doprogowym Klasycznym”;

»CPV” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 213/2008 z dnia 28
listopada 2007r. dotyczace Wspdlnego Stownika Zamédwien (CPV),

»Wykonawcy” — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajacg osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
Zamoéwienia Publicznego lub Zamdwienia Doprogowego, zlozyta oferty lub zawarla
umowe w sprawie Zamowienia Publicznego lub Zaméwienia Doprogowego;

»Przygotowanie postepowania”- nalezy przez to rozumie¢ czynnosci dotyczace opisu przedmiotu

zamdwienia, oszacowania warto$ci zamowienia oraz przygotowania SIWZ.



Dzial I

Przepisy ogdlne

§1
1. Regulamin ustanawia zasady i1 sposob udzielania Zamoéwien Publicznych oraz Zamowien
Doprogowych w Spotce.
2. Do stosowania Regulaminu zobowigzane s3 wszystkie jednostki organizacyjne Spotki
1 wyodrebnione samodzielne stanowiska.

3. W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego.

§2
Kompetencje Zarzadu

Do kompetencji Zarzadu nalezy w szczegolnosci:

1. powotlywanie Komisji Przetargowej w postgpowaniach o udzielenie Zamoéwien Klasycznych,
Zamoéwien Sektorowych oraz Zamowien Sektorowych Doprogowych powyzej 10 tys. zt;

2. zatwierdzanie wnioskOw w sprawie wszcze¢cia postgpowania o udzielenie Zaméwien Klasycznych,
Zamoéwien Sektorowych oraz Zamowien Sektorowych Doprogowych powyzej 10 tys. zt;

3. zatwierdzanie propozycji Komisji Przetargowej dotyczacych tresci SIWZ, wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru oferty najkorzystniejszej, uniewaznienia postgpowania w
postegpowaniach o udzielenie Zamoéwien Klasycznych, Zamowien Sektorowych oraz Zamowien
Sektorowych Doprogowych powyzej 10 tys. zt;

4. zatwierdzanie propozycji treSci rozstrzygnig¢ protestow lub treSci wnoszonych skarg
przewidzianych Ustawa;

5. Na odstgpstwo od zasad udzielania Zamoéwien Doprogowych okreslonych w Regulaminie

wymagana jest kazdorazowo decyzja Zarzadu.

§3
Zaméwienia Publiczne - zakres regulacji
W przypadku udzielania Zaméwienia Publicznego nalezy stosowaé przepisy Ustawy, rozporzadzen

wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz Dziatu II Regulaminu.



§4
Zaméwienia Doprogowe powyzej 10 tys. zl - zakres regulacji
1. W przypadku udzielenia Zamowienia Doprogowego, ktérego warto$¢ szacunkowa przekracza
10 000 zt netto, nalezy stosowac zapisy Dziatu 111 Regulaminu.
2. W przypadku Zamowienia Doprogowego, ktore jest dofinansowywane z §rodkow Unii

Europejskiej nalezy stosowa¢ tryby konkurencyjne przewidziane w § 40 ustl Regulaminu.

§5
Zaméwienia Doprogowe ponizej 10 tys. zl - zakres regulacji
1. W przypadku gdy szacunkowa wartos¢ Zamédwienia Doprogowego nie przekracza 10 000 zt netto,
do udzielania tego Zamdwienia Zamawiajacy moze stosowaé przepisy Dziatu III Regulaminu lub
przeprowadza¢ postgpowania w inny sposoéb z zachowaniem zasady wydatkowania Srodkow
w sposob celowy i oszczedny, przy uwzglednieniu zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych

nakladow.

§6
Informacje niejawne i tajemnica przedsigbiorstwa
W przypadku Zamoéwien Publicznych lub Doprogowych, z ktorymi moze wigza¢ si¢ dostep
do informacji niejawnych lub tajemnicy Spotki, nalezy odpowiednio stosowaé zapisy ustawy z dnia
22.01.1999 r. o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz. U.z 2005r nr 196 poz. 1631 z p6zn. zm.) lub
ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. nr 153 z 2003 r. poz. 1503

z pbzn. zm.).



Dzial 11

Zamowienia Publiczne

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§7
Wylaczenia w zakresie stosowania przepisow Ustawy

Przepisy niniejszego dziatu stosuje si¢ do Zamoéwien Publicznych na roboty budowlane, dostawy

i ustugi udzielane przez Spotke, z wylaczeniem zamoéwien okreslonych w art.4 Ustawy.

§8
Wartos$¢ i opis przedmiotu Zamowienia

1. Nie mozna dzieli¢ przedmiotu Zamdwienia na czesci lub zaniza¢ jego wartosci w celu uniknigcia
stosowania procedur okreslonych w niniejszym Dziale.

2. Przez warto$¢ szacunkowg Zamowienia nalezy rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy (bez podatku VAT), ustalone z nalezyta staranno$cig i przeliczane na euro wedtug
kursu ustalonego przez Prezesa Rady Ministrow w rozporzadzeniu wykonawczym do art. 35 ust.
3 Ustawy.

3. Jezeli dopuszcza si¢ mozliwo$¢ sktadania ofert czgsciowych, z ktorych kazda stanowi przedmiot
odrgbnego postepowania, warto§cia ZamoOwienia jest taczna warto$¢ poszczegdlnych czedci
Zamowienia.

4. Podmiot przygotowujacy postepowanie o udzielenie Zamowienia zobowigzany jest posiadaé
odpowiednia dokumentacje okre§lajaca warto$¢ szacunkowa ZamoOwienia lub kosztorys
inwestorski.

5. Przedmiot Zaméwienia okresla si¢ za pomoca cech technicznych i jakosciowych, z zachowaniem
Polskich Norm przenoszacych normy europejskie lub norm innych panstw cztonkowskich
Europejskiego Obszaru Gospodarczego przenoszacych te normy.

6. W przypadku braku Polskich Norm przenoszacych normy europejskie lub norm innych panstw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego przenoszacych te normy uwzglednia si¢

w kolejnosci:



7.

1) europejskie aprobaty techniczne;

2) wspolne specyfikacje techniczne;

3) normy mi¢dzynarodowe;

4) inne techniczne systemy odniesienia ustanowione przez europejskie organy

normalizacyjne.

W przypadku braku Polskich Norm przenoszacych normy europejskie lub norm innych panstw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego przenoszacych te normy oraz aprobat,
specyfikacji, norm i systemow, o ktorych mowa w ust. 6, uwzglednia si¢ w kolejnosci:

1) Polskie Normy;

2) polskie aprobaty techniczne;

3) polskie specyfikacje techniczne.
Zamawiajacy moze odstapi¢ od opisywania przedmiotu zaméwienia z uwzglednieniem
przepisow ust. 5-7, jezeli zapewni doktadny opis przedmiotu zamdwienia poprzez wskazanie
wymagan funkcjonalnych. Wymagania te mogg obejmowac opis oddzialywania na srodowisko.
Przedmiotu 1 warunkéw Zamodwienia nie wolno okre§li¢ w sposob, ktory moglby utrudniad

uczciwg konkurencje.

10. Przedmiotu Zamoéwienia nie mozna opisywac przez wskazanie znakdw towarowych, patentow

lub pochodzenia, chyba zZe jest to uzasadnione specyfika przedmiotu zamowienia 1 nie ma
mozliwos$ci opisania przedmiotu zamoOwienia za pomocg dostatecznie doktadnych okreslen, a

wskazaniu takiemu towarzyszy wyrazy ,,lub rownowazne” lub inne rdwnoznaczne wyrazy.

Rozdzial 11

Procedura udzielania Zamowien Publicznych

§9

Tryby udzielania Zamoéwien Publicznych

Zamowienia Publiczne na roboty budowlane, dostawy i ustugi prowadzone sa w trybach:

1. przetargu nieograniczonego,



przetargu ograniczonego,
negocjacji z ogloszeniem,
dialogu konkurencyjnego
negocjacji bez ogloszenia,
zapytania o ceng,

zamoOwienia z wolnej reki,
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licytacji elektroniczneyj,

§10

Whiosek o wszcze¢cie postepowania o udzielanie zamowienia publicznego

Komoérka organizacyjna Spotki zainteresowana udzieleniem Zamoéwienia Publicznego kieruje
wniosek do Zarzadu w sprawie wszczgcia postgpowania. Wniosek powinien zawiera¢ opis
przedmiotu zamowienia oraz okre$lenie warto$ci szacunkowej zamodwienia , a takze opini¢
Pionu Finansowego co do zabezpieczenia srodkow finansowych na zakup przedmiotu objgtego
wnioskiem 1 opini¢ Dziatlu Zamowien Publicznych w sprawie trybu udzielenia Zamdwienia
Publicznego.

Po uzyskaniu akceptacji Zarzadu wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, przekazywany jest do Dziatu
Zamowien Publicznych w celu opracowania tresci ogloszenia o zamdwieniu 1 opublikowania
zgodnie z przepisami Ustawy.

Kazde Zamowienie Publiczne podlega rejestracji w Rejestrze Zamodwien Publicznych
prowadzonym przez Dziat Zamowien Publicznych.

Rejestracja jest dokonywana po zatwierdzeniu wniosku przez Zarzad.

Zarejestrowane zamowienie oznacza si¢ kolejnym numerem Rejestru.

§11
Komisja Przetargowa
Komisja Przetargowa dziata jako organ pomocniczy Kierownika Zamawiajacego powotany do
przygotowania postgpowania, oceny spetniania przez wykonawcow warunkéw udziatu w
postepowaniu o udzielenie Zamowienia Publicznego oraz do badania i oceny ofert.

Do przeprowadzenia procedury o udzielenie Zamodwienia Publicznego powotuje si¢ Komisje



Przetargowa.

3. Komisja Przetargowa jest powotywana przez Zarzad po zatwierdzeniu wniosku w sprawie
wszczecia postepowania.

4. W sklad Komisji Przetargowej powotuje si¢ nie mniej niz 3 osoby, w tym:

a) Przewodniczacego Komisji Przetargowej,

b) Sekretarza Komisji,

c) Osobe odpowiedzialng za merytoryczne przygotowanie postgpowania w zakresie opisu
przedmiotu zamowienia.

5. Jezeli jest to uzasadnione przedmiotem Zamowienia Publicznego w sklad Komisji moga by¢
takze powotane osoby nie bedace pracownikami Spoétki.

6. W sytuacji, gdy dokonanie okreslonych czynnos$ci zwigzanych z przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie Zamowienia Publicznego wymaga wiadomosci specjalnych, Komisja
zwraca si¢ do Kierownika Zamawiajacego z wnioskiem o powolanie bieglych. Kierownik
Zamawiajacego moze powotac bieglych z wilasnej inicjatywy.

7. Szczegdtowe zasady pracy Komisji okresla Regulamin Pracy Komisji Przetargowych,

stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§12
Obowiazki Dyrektorow Pionow i Kierownikow Komorek Organizacyjnych
Dyrektorzy Pionow i Kierownicy Komorek Organizacyjnych sa zobowigzani stworzy¢ warunki dla
prawidlowego funkcjonowania procedur zwigzanych z Ustawa, a w szczego6lnosci:
1) przygotowac informacje niezbedne do stworzenia Planéw Zakupow i przekazaé je do Dziatu
Zamowien Publicznych;
2) umozliwi¢ pracownikom powolanym do prac w Komisjach Przetargowych nalezyte
wywigzanie si¢ z zadan postawionych przez Przewodniczacych Komisji;
3) podpisywa¢ wnioski w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie Zamowienia
Publicznego;
4) wykonywa¢ inne czynnosci zastrzezone do ich kompetencji w niniejszym Regulaminie lub

przekazane przez Kierownika Zamawiajacego.



§13

Obowiazki Dzialu Zamoéwien Publicznych

1. Dziat Zaméwien Publicznych wspomaga prace Komisji Przetargowych, zapewnia sprawng

organizacj¢ postepowan w sprawach o udzielanie Zamowien Publicznych oraz dotrzymywanie

terminéw wynikajacych z przepiséw prawa. W szczegolnosci Dziat Zamowien Publicznych

wykonuje nastepujace czynnos$ci:

3)
b)

f)
9)
h)

pracownik Dzialu Zaméwien Publicznych uczestniczy w pracach Komisji Przetargowe;;
zamieszcza ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych oraz przekazuje Urzedowi
Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich ogloszenia do publikacji w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej; zapewnia zamieszczenie ogloszen przewidzianych Ustawag w
formie elektronicznej na stronie internetowej Spotki oraz w miejscu publicznie dostepnym w
siedzibie Spoiki;

opiniuje wnioski w sprawie wszczgcia postgpowania o udzielenie Zamédwienia Publicznego w
zakresie trybu udzielenia tego zamowienia;

opracowuje projekty wystapien Spotki do Prezesa UZP w celu uzyskania wymaganych
Ustawa decyzji oraz projekty zawiadomien przewidzianych Ustawa;

inicjuje wdrazanie w Spolce aktualnych przepisow Ustawy oraz rozporzadzeh wykonawczych
wydanych na jej podstawie;

przygotowuje wnioski w sprawie wydania opinii prawnych przez UZP;

inicjuje szkolenia dla pracownikow Spotki w zakresie Zamowien Publicznych;

sporzadza roczne sprawozdania o udzielonych Zamowieniach Publicznych wymagane
Ustawg oraz przekazuje je Prezesowi UZP;

udostepnia standardowe wzory dokumentow dotyczacych postepowan w sprawie Zamowien

Publicznych.

2. Dzial Zamoéwien Publicznych prowadzi ,,Rejestr Zaméwien”, w ktdrym rejestrowane s3

postepowania, umowy zawarte w wyniku postepowania o udzielenie Zamdwienia Publicznego

oraz aneksy do tych umow.

3. Dzial Zamoéwien Publicznych archiwizuje przez okres czterech lat od daty zakonczenia

postepowania dokumentacje¢ przetargowa dotyczaca Zamowien Publicznych, w tym:

3)
b)

uchwaty Zarzadu w sprawach Zaméwien Publicznych,

ogloszenia,

10



€) specyfikacje istotnych warunkow zamowien,

d) protokotly postepowan,

e) dokumentacje czynnosci Komisji Przetargowych,

f) korespondencje zwigzang z ZamdOwieniami,

g) oferty, oferty wstepne, oferty orientacyjne, wnioski o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu

h) umowy,

i) aneksy do uméw.

Na wniosek Dziatu Ksiggowego dokumentacja przetargowa archiwizowana jest przez okres 5 lat

od daty zakonczenia postgpowania o udzielenie Zamowienia Publicznego.

Kopia decyzji w sprawie wszczgcia postepowania o udzielenie Zamowienia Publicznego

przekazywana jest do Dzialu Zamoéwien Publicznych, ktéore na tej podstawie nadaje

postgpowaniu numer w ,,Rejestrze Zamowien”. Komisja Przetargowa oraz inne osoby biorace

udzial w postepowaniu po stronie Spotki sa zobowigzane postugiwac si¢ numerem ,,Rejestru

Zamowien” w trakcie postgpowania o udzielenie Zamodwienia Publicznego, az do jego

zakonczenia. Wszystkie dokumenty zwigzane z danym postgpowaniem winny by¢ oznaczone

numerem nadanym dla danego postgpowania.

§14
Plany zakupow

W  zakresie Zamowien Publicznych Klasycznych Kierownicy Komoérek Organizacyjnych
zobowigzani sg sporzadza¢ plany zakupoéw dostaw, uslug 1 robot budowlanych (,,Plany
Zakupow’) w zakresie swojej dziatalnosci, ktorych realizacj¢ zaplanowano w ciggu 12 miesiecy
(tj. od stycznia do grudnia) i przekazywa¢ je do Dzialu Zamowien Publicznych. W Planach
Zakupdw powinny zostaé ujete wszystkie planowane zakupy.

Zarzad moze zobowigza¢ Kierownikéw Komorek Organizacyjnych do sporzadzania Planow
Zakupow w ramach Zamowien Publicznych Sektorowych.

Zasady sporzadzania Planow Zakupow ustala Zarzad w drodze odrebnej uchwaty.
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1.

§15
Ogloszenia
Dzial Zamowien Publicznych na wniosek Zarzadu moze przygotowaé¢ na podstawie Planow
Zakupow Zamowien Klasycznych wstepne ogloszenie informacyjne, o ktorym mowa w art. 13
Ustawy w celu przekazania Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich. Ogloszenie,

przed skierowaniem do publikacji, podlega zatwierdzeniu przez Zarzad.

2. Dzial Zamowien Publicznych przygotowuje wszelkie ogloszenia przewidziane Ustawa.

3.

W odniesieniu do zaméwien wspotfinansowanych ze srodkéw UE w przypadku postgpowania
prowadzonego w trybie negocjacji bez ogloszenia (art.134 ust 5 Ustawy) oraz w przypadku
zaméwien z wolnej reki (art. 134 ust.6 Ustawy) publikacja ogloszenia o zamiarze zawarcia
umowy, o ktorym mowa odpowiednio w art. 62 ust 2a Ustawy i art.66 ust.2 Ustawy jest

obligatoryjna
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Dzial 111

Zamoéwienia Doprogowe

Rozdzial 1

Procedura udzielania Zaméwien Doprogowych

§16

Whiosek o wszczecie postepowania o udzielanie Zamowienia Doprogowego
Komorka organizacyjna Spotki zainteresowana udzieleniem Zamowienia Doprogowego kieruje
wniosek do Zarzadu w sprawie wszczgcia postgpowania. Wniosek powinien zawiera¢ opis
przedmiotu zamowienia oraz okres$lenie warto$ci szacunkowej zamdwienia , a takze opini¢
Pionu Finansowego co do zabezpieczenia srodkéw finansowych na zakup przedmiotu objgtego
wnioskiem 1 opini¢ Dzialu Zamoéwien Publicznych w sprawie trybu udzielenia Zamdwienia
Doprogowego.
Po uzyskaniu akceptacji Zarzadu wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, przekazywany jest do Dziatu
Zamowien Publicznych w celu opracowania tresci ogloszenia o zamdwieniu 1 opublikowania
zgodnie z przepisami Ustawy.
Postanowien ust. 1-2 niniejszego artykulu nie stosuje si¢ przy udzielaniu Zamoéwien
Doprogowych, ktérych warto$¢ jest rowna badz mniejsza niz 10 000 zt.
W przypadku Zamowien Doprogowych, ktéorych warto$¢ nie przekracza kwoty 10 000 zi,
zamoOwienie udzielanie jest przez upowaznionego na pismie Kierownika komorki organizacyjnej
odpowiedzialnej za realizacj¢ danego zadania.
W przypadku Zamoéwien Doprogowych, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty
100 000 EURO Zarzad moze upowazni¢ Kierownika Komorki Organizacyjnej do przygotowania
1 przeprowadzenia postgpowania o udzielenie Zamdowienia Doprogowego.
Postanowienia § 8 Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.
Po uzyskaniu akceptacji wniosek przekazywany jest do Dziatu Zaméwien Publicznych w celu
opracowania tre§ci ogloszenia o zamowieniu 1 opublikowania zgodnie z niniejszym

Regulaminem.
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10.
11.

Kazde Zamowienie Doprogowe podlega rejestracji w Rejestrze Zamowien Publicznych
prowadzonym przez Dzial Zamdwien Publicznych.

Rejestracja jest dokonywana po zatwierdzeniu wniosku przez Zarzad.

Zarejestrowane zamoOwienie oznacza si¢ kolejnym numerem z Rejestru.

Kazda komorka merytoryczna prowadzi rejestr Zamowien Doprogowych o warto$ci nie

przekraczajacej 10 000 zt.

§17
Kompetencje Dyrektorow Pionéw, Kierownikow Komorek Organizacyjnych, Dzialu

Zamowien Publicznych i Komisji Przetargowych

W postepowaniach o udzielenie Zamowienia Doprogowego § 12 1 13 Regulaminu stosuje si¢
odpowiednio.

Komisja Przetargowa dziata jako organ pomocniczy Kierownika Zamawiajacego powotany do
przygotowania postgpowania, oceny spelniania przez wykonawcow warunkow udzialu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert.

Komisj¢ Przetargowa powoluje Zarzad po zatwierdzeniu wniosku w sprawie wszczecia
postepowania.

W postepowaniach o udzielenie Zamoéwienia Doprogowego, ktorego warto§¢ szacunkowa nie
przekracza 10 000 zt nie powotuje si¢ Komisji Przetargowej. W postegpowaniach o udzielenie
ZamoOwienia Doprogowego, ktorego wartos¢ szacunkowa nie przekracza 100 000 EURO
Komisja Przetargowa moze by¢ powolana. W postepowaniach o udzielenie Zamowienia
Doprogowego, ktorego warto$¢ szacunkowa przekracza 100 000 EURO powotuje si¢ Komisje

Przetargowa.

5. W sktad Komisji Przetargowej powoluje si¢ nie mniej niz 3 osoby. w tym:

6.

a) Przewodniczacego Komisji Przetargowej,
b) Sekretarza Komisji,
c¢) Osobe odpowiedzialng za merytoryczne przygotowanie postgpowania w zakresie opisu
przedmiotu zamowienia.
Jezeli jest to uzasadnione przedmiotem Zamédwienia Doprogowego w sktad Komisji moga by¢

takze powotane osoby nie bedace pracownikami Spotki.
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Komisja przetargowa w sytuacji, gdy dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie Zamoéwienia Doprogowego wymaga wiadomosci
specjalnych, zwraca si¢ do podmiotu, ktory zatwierdzit wniosek o powotanie biegtych. Podmiot,
ktory zatwierdzit wniosek, moze powotac bieglych z wlasnej inicjatywy.

Szczegblowe zasady pracy Komisji Przetargowej okresla Regulamin Pracy Komisji

Przetargowych, stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Rozdzial 11

Tryby udzielania Zamowien Doprogowych

§18
Tryby

Zamowien Doprogowych udziela si¢ na podstawie wynikoOw postgpowania przeprowadzonego

zgodnie z zapisami niniejszego Dzialu, w trybie:

1.

la.

1) przetargu nieograniczonego,
2) przetargu ograniczonego,
3) negocjacji z ogloszeniem,
4) dialogu konkurencyjnego,
5) negocjacji bez ogloszenia,
6) analizy rynku,
7) zamowienia z wolnej reki.
§19
Ogloszenia

Ogtoszenia o wszczgciu postegpowan o udzielenie Zamowienia Doprogowego prowadzone w
trybach konkurencyjnych o wartosci szacunkowej powyzej 10 000 zt publikowane sa:

a) w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajacego,

b) na stronie internetowej zamawiajacego, lub

¢) w inny sposdb majacy na celu zwiekszenie konkurencyjnosci postgpowania.

W odniesieniu do zamowien wspotfinansowanych ze $rodkow UE ogloszenie o przetargu

publikuje si¢ w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskie;j.
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1b. Ogloszenie ktorym mowa w ust.la. powinno zawieraé: opis podstawowych warunkow
dotyczacych zamowienia, ktore ma by¢ udzielone oraz sposobow jego udzielenia wraz z
zaproszeniem do skontaktowania si¢ z zamawiajacym. Ogloszenie powinno zawieraé takze
informacj¢ o miejscu publikacji petnej tresci ogloszenia o przetargu, opis warunkow stawianych
wykonawcom, wykaz dokumentow potwierdzajacych ich speknienie, kryteria oceny ofert oraz
krotki opis przedmiotu zamowienia.

2. W przypadku, kiedy wartos¢ Zamowienia Doprogowego nie przekracza rownowartosci w ztotych
10 000 zl, ogloszenie o wszczeciu postgpowania moze by¢ opublikowane w jednym ze
sposobow, o ktérym mowa w ust. 1.

3. Tre$¢ ogloszenia uzgadniana jest z Dzialem Zamowien Publicznych.

§20
Wybdér trybu
1. W postepowaniu o udzielenie Zamowienia Doprogowego propozycje zastosowania okreslonego
trybu wskazuje Dziat Zamowien Publicznych.

2. Zatwierdzenie wyboru trybu postgpowania nalezy do Zarzad.

§21
Kryteria oceny ofert
Kryteria oceny ofert w postepowaniach o udzielenie Zamowienia Doprogowego moga dotyczy¢

wlasciwosci wykonawcow oraz przedmiotu zamowienia.

§ 22
Przetarg nieograniczony

Przetarg nieograniczony - jest trybem udzielenia Zamoéwienia Doprogowego, w ktorym
w odpowiedzi na publiczne ogloszenie o zamdwieniu oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani

wykonawcy.

§ 23
Przetarg ograniczony

Przetarg ograniczony - jest trybem udzielenia Zamowienia Doprogowego, w ktorym w odpowiedzi
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na publiczne ogloszenie o zamdwieniu, wykonawcy sktadajg wnioski o dopuszczenie do udzialu w

przetargu, a oferty moga sktada¢ wykonawcy zaproszeni do sktadania ofert.

§24
Negocjacje z ogloszeniem
Negocjacje z ogloszeniem - sg trybem udzielenia Zamowienia Doprogowego, w ktorym, po
publicznym ogloszeniu o zamoéwieniu, zamawiajacy zaprasza wykonawcoOw dopuszczonych do
udzialu w postgpowaniu do sktadania ofert wstgpnych niezawierajacych ceny, prowadzi z nimi

negocjacje, a nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert.

§ 25
Dialog konkurencyjny
Dialog konkurencyjny to tryb udzielenia Zaméwienia Doprogowego, w ktorym po publicznym
ogloszeniu o zamdéwieniu, zamawiajacy prowadzi z wybranymi przez siebie wykonawcami dialog,

a nastepnie zaprasza ich do skladania ofert.

§ 26
Negocjacje bez ogloszenia
Negocjacje bez ogloszenia - s3 trybem udzielenia Zamoéwienia Doprogowego, w ktorym
Zamawiajacy negocjuje warunki umowy w sprawie Zamowienia Doprogowego z wybranymi przez
siebie wykonawcami, a nast¢pnie zaprasza ich do sktadania ofert. Tryb ten moze by¢ stosowany, gdy
wystapita co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:
1) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego albo
przetargu ograniczonego nie wptynat Zaden wniosek o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu, nie zostaty ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone;
2) ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamowienia, ktorej wczesniej nie mozna byto

przewidziec.

§ 27
Analiza Rynku
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Analiza rynku - jest trybem udzielenia Zaméwienia Doprogowego, w ktorym pytanie o cen¢ dostaw

rzeczy lub ustug lub robot budowlanych w formie pisemnej, faksem lub droga elektroniczng (zgodnie

z wyborem zamawiajacego) kierowane jest do takiej liczby wykonawcow, ktora zapewnia wybor

najkorzystniejszej oferty, konkurencje 1 sprawny przebieg postgpowania, nie mniej niz do trzech.

Tryb ten moze by¢ stosowany, gdy przedmiotem zamodwienia sg dostawy rzeczy lub ushlugi

powszechnie dostepne o ustalonych standardach jako$ciowych lub roboty budowlane, a wartos¢

zamoOwienia nie przekracza kwoty 120 000,00 PLN.

§ 28

Zamowienie z wolnej reki

1. Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia Zamdwienia Doprogowego, w ktérym Zamawiajacy

2.

udziela zaméwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna

Z nastepujacych okoliczno$ci:

1)

2)

3)

4)

5)

dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ s$wiadczone tylko przez jednego

wykonawce:

a)  zprzyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrgbnych
przepisow,

c)  w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnos$ci tworczej.

przeprowadzono konkurs na tworcze prace projektowe, w ktorym nagroda byto zaproszenie
do negocjacji w trybie zamdwienia z wolnej reki autora wybranej pracy konkursowej;

ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z winy zamawiajacego, ktorej nie mogt on
przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia;

w prowadzonych kolejno postgpowaniach o udzielenie zamdwienia, z ktérych co najmnie;j
jedno prowadzone byto w trybie przetargu nieograniczonego albo przetargu ograniczonego,
nie wptynal Zzaden wniosek o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, nie zostaly ztozone

zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone;

w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot budowlanych

zamoOwien dodatkowych, nieobjetych zamdéwieniem podstawowym 1 nieprzekraczajgcych
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6)

7)

8)

facznie 50% wartos$ci realizowanego zamowienia, niezbednych do jego prawidlowego

wykonania, ktérych wykonanie stato si¢ konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej

do przewidzenia, jezeli:

a)  z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamowienia dodatkowego od
zamoOwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspotmiernie wysokich

kosztow lub

b)  wykonanie zamowienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamowienia

dodatkowego;

w przypadku udzielania w okresie 3 lat od udzielenia zamoéwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot budowlanych zamowien uzupetniajacych,
stanowiagcych nie wigcej niz 50% wartosci zamdwienia podstawowego 1 polegajacych na
powtdrzeniu tego samego rodzaju zamowien, jezeli zamowienie podstawowe zostalo
udzielone w trybie przetargu nieograniczonego, ograniczonego lub negocjacji z
ogloszeniem, a zamowienie uzupelniajace bylo przewidziane w ogloszeniu o zamdéwieniu

dla zamowienia podstawowego 1 dotyczy przedmiotu zamowienia w nim okreslonego;

w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zaméwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy dostaw, zamowien uzupetniajacych stanowiacych nie wigcej
niz 50% warto$ci zamowienia podstawowego 1 polegajacych na rozszerzeniu dostawy, jezeli
zmiana wykonawcy powodowalaby koniecznos¢ nabywania rzeczy o innych parametrach
technicznych, co powodowatoby niekompatybilno$¢ techniczna lub nieproporcjonalnie duze
trudnosci techniczne w uzytkowaniu i dozorze, jezeli zamowienie podstawowe zostalo
udzielone w trybie przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego lub negocjacji z
ogloszeniem, a zamowienie uzupelniajace byto przewidziane w ogloszeniu o zamdwieniu
dla zamowienia podstawowego i1 dotyczy przedmiotu zamowienia w nim okreslonego;

mozliwe jest udzielenie zamoéwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach

w zwiazku z likwidacja dziatalno$ci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo

upadlosciowym;

9) zamowienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej, w rozumieniu przepisow

0 gieldach towarowych, w tym na gieldzie towarowej innych panstw cztonkowskich

Europejskiego Obszaru Gospodarczego;
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10) w zwiazku z trwajacymi przez bardzo krotki okres szczegdlnie korzystnymi okoliczno$ciami

mozliwe jest udzielenie zamoéwienia po cenie znaczaco nizszej od cen rynkowych.

§29
1. W przypadku przeprowadzania konkursu na tworcze prace projektowe w Zamodwieniach
Doprogowych Zamawiajacy stosuje odpowiednio art. 110-127 Ustawy z wylaczeniem art. 111
ust. 1 pkt 2 Ustawy.
2. Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od udzielenia Zaméwienia Doprogowego w jednym z trybow

okreslonych w niniejszym Dziale, po uzyskaniu wczesniejszej pisemnej zgody Zarzadu Spotki.

Rozdziatl 111
Wymagania dotyczace uczestnikow postepowania o udzielenie Zamowienia

Doprogowego

§ 30
Warunki udzialu w postepowaniu
1. O udzielenie Zamoéwienia Doprogowego moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie § 34 ust.1 Regulaminu oraz
spetniaja warunki dotyczace:
a)  posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien,
b) posiadania niezbednej wiedzy i do§wiadczenia,
c) dysponowania potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,
d) znajdowania si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia.
2. Zamawiajacy nie moze okresla¢ warunkéw udzialu w postepowaniu w sposob, ktory mogtby

utrudnia¢ uczciwa konkurencje.
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§ 31
Wykonawcy wystepujacy wspolnie

Dopuszcza si¢ wspolne ubieganie si¢ wykonawcdéw o udzielenie Zamowienia Doprogowego.

Podmioty sktadajace oferte wspdlnie sg zobowigzane udzieli¢ petnomocnictwa osobie (osobom),

ktora uprawniona bedzie do reprezentowania wszystkich z nich w toku postepowania o udzielenie

Zamoéwienia Doprogowego oraz do zawarcia umowy w sprawie tego Zamowienia.

§ 32

Wylaczenia po stronie Zamawiajacego

1. W postgpowaniu o udzielenie Zamowienia Doprogowego nie moga wystgpowaé¢ w imieniu

Spotki, ani tez wykonywaé czynno$ci zwigzanych z postepowaniem o udzielenie Zamowienia

Doprogowego, a takze by¢ biegtymi/rzeczoznawcami (ekspertami) osoby:

a)
b)

c)

d)

ktore ubiegaja si¢ o udzielenie tego Zamowienia Doprogowego,

pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg
zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym
lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych si¢ o udzielenie Zamdwienia Doprogowego,

przed uplywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie ZamoOwienia
Doprogowego pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byty cztonkami
organow zarzadzajacych lub organow nadzorczych wykonawcoOw ubiegajacych si¢ o
udzielenie Zamowienia Doprogowego,

pozostaja z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwos$ci co do bezstronnosci tych osob,

zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem o
udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi

gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych.

2. Osoby wystepujace w postgpowaniu o udzielenie Zamowienia Doprogowego w imieniu Spotki,

sktadaja pisemne o$wiadczenia o braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktorych mowa w ust. 1,

zgodnie z postanowieniami Regulaminu Komisji Przetargowej.
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§33
Informacje niejawne
Osobom, ktore po stronie Spotki biora udzial w postgpowaniu o udzielenie Zamodwienia
Doprogowego nie wolno ujawni¢ informacji, ktérych ujawnienie mogloby naruszy¢ wazny interes
panstwa, Spotki, wazne interesy handlowe stron lub zasady uczciwej konkurencji oraz informacji

zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnywania tresci ofert.

§ 34
Wykluczenia
1. Z postgpowania o udzielenie Zaméwienia Doprogowego wyklucza sig:

a) wykonawcow, ktorzy w ciagu ostatnich trzech lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzili
istotng szkod¢ Spotki nie wykonujac zamowienia lub wykonujac je nienalezycie, a szkoda
ta nie zostala dobrowolnie naprawiona do dnia wszczgcia postepowania, chyba ze
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nastepstwem okolicznosci, za ktére wykonawca
nie ponosi odpowiedzialnosci;

b) wykonawcoéw, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktorych upadtosé ogloszono;

c) wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji organu;

d) wykonawcow, ktorzy nie spetniaja warunkéw podmiotowych udziatu w postgpowaniu.

2. Z postgpowania o udzielenie Zamoéwienia Doprogowego wyklucza si¢ rowniez wykonawcow,
ktorzy:

a) wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego

postepowania lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi

w dokonywaniu tych czynnos$ci, chyba ze udzial tych wykonawcow w postgpowaniu nie

utrudni uczciwej konkurenciji;
b) ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik prowadzonego postgpowania;
C) nie ztozyli o$wiadczenia o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu lub dokumentow

potwierdzajacych spetianie tych warunkoéw lub zlozone dokumenty zawierajg bledy,

z zastrzezeniem ust. 3;
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d) nie wniesli wadium, w tym rowniez na przedtuzony okres zwigzania ofertg, lub nie zgodzili

si¢ na przedtuzenie okresu zwigzania oferta, o ile wadium bylo wymagane.

2a. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.

3.

Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli o§wiadczen lub
dokumentow potwierdzajacych spetlnienie warunkow udzialu w  postepowaniu oraz
potwierdzajacych spelnienie przez oferowane dostawy, ushugi lub roboty budowlane wymagan
okreslonych przez zamawiajacego, lub ktorzy nie ztozyli pelnomocnictw albo ktorzy ztozyli
wymagane przez zamawiajacego o$wiadczenia 1 dokumenty zawierajace bledy lub ktorzy ztozyli
wadliwe pelnomocnictwa do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postgpowania. Zlozone na wezwanie Zamawiajacego oswiadczenia lub dokumenty powinny
potwierdza¢ spetnianie przez wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu oraz spehnienie
przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez
zamawiajacego, nie pézniej niz w dniu w ktorym uplyngt termin sktadania wnioskow
o dopuszczenie do udziatu albo termin sktadania ofert..

Za zgoda Zarzadu mozna odstapi¢ od wykluczenia Wykonawcy, jezeli przemawia za tym interes

Spotki.

§35
Dokumenty podmiotowe i przedmiotowe

Wykonawcy bioracy udzial w postgpowaniu o udzielenie Zamoéwienia Doprogowego

obligatoryjnie w kazdym trybie postegpowania o udzielenie zamoéwienia przedstawiaja:

a) aktualny odpis z wilasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu albo sktadania ofert badz
terminem rozpoczgcia negocjacji, a jezeli wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania
za granicg, dokument lub dokumenty wystawione zgodnie z prawem kraju, w ktérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajacych, ze jest uprawniony do wystepowania w
obrocie prawnym i nie wszczgto wobec niego postgpowania upadio$ciowego ani nie
ogloszono jego upadtosci, podajac jednoczesnie podstawe prawng wystawienia tych

dokumentow;
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b) podpisane przez osoby uprawnione oswiadczenie o spelnieniu wymaganych warunkow

podmiotowych udziatu w postepowaniu.

Dodatkowo, mozna zada¢ przedstawienia innych dokumentéw niz wskazane w ust. 1, jezeli jest

to uzasadnione trybem, warunkami udziatlu w postepowaniu, kryteriami oceny ofert oraz

przedmiotem Zamoéwienia Doprogowego, w tym w szczegolnosci:

a) aktualnych zaswiadczen wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz wlasciwego

b)

d)

e)

oddziatu Zakladu Ubezpieczen Spolecznych Ilub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego potwierdzajacych odpowiednio, ze wykonawca nie zalega z optacaniem
podatkow, optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne, lub zaswiadczen, ze
uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catoéci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawionych
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu albo sktadania ofert badZ terminem rozpocze¢cia negocjaciji;
dokumentéw potwierdzajacych, ze wykonawcy, ktorzy beda wykonywaé zamoéwienie,
posiadajg wymagane uprawnienia;

wykazu wykonanych rob6t budowlanych w okresie ostatnich pigciu lat przed uptywem
terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu albo sktadania ofert
badz terminem rozpoczecia negocjacji, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy -
w tym okresie, odpowiadajacych swoim rodzajem i1 warto$cig robotom budowlanym
stanowigcym  przedmiot zamowienia, z podaniem ich wartosci oraz  daty
1 miejsca wykonania oraz zalagczeniem dokumentdéw potwierdzajacych, ze roboty te zostaly
wykonane nalezycie;

wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez
wykonywanych, dostaw lub ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo sktadania ofert badz
terminem rozpoczecia negocjacji, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, odpowiadajacych swoim rodzajem 1 wartos$cig dostawom lub uslugom stanowigcym
przedmiot zaméwienia, z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania
1 odbiorcow oraz zataczenia dokumentow potwierdzajacych, ze te dostawy lub ustugi zostaly
wykonane nalezycie;

wykazu niezbednych do wykonania zamowienia narzedzi i1 urzadzen, ktorymi dysponuje lub
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f)

9)

h)

)

K)

bedzie dysponowat wykonawca oraz pisemnego zobowigzania innych podmiotow
do udostgpnienia niezbednych do wykonania zamowienia narzedzi i urzadzen, jezeli
w wykazie, wykonawca wskazal narz¢dzia i urzadzenia, ktérymi bedzie dysponowal;
informacji na temat przeci¢tnej liczby zatrudnionych pracownikow lub liczebnosci personelu
kierowniczego, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania wnioskow o
dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu albo skladania ofert badz terminem rozpoczgcia
negocjacji, a w przypadku gdy okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,
jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane lub ustugi;

wykazu o0sob ktorymi dysponuje lub bedzie dysponowal wykonawca 1 ktore beda
uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbgednych do wykonania zamdwienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz pisemnego zobowigzania innych
podmiotow do udostepnienia 0s6b zdolnych do wykonania zamodwienia, jezeli w wykazie,
wykonawca wskazatl osoby, ktorymi bedzie dysponowat;

dokumentow stwierdzajgcych, ze osoby, ktore bedg uczestniczy¢é w wykonywaniu
zamoOwienia, posiadaja wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakladaja obowigzek
posiadania takich uprawnien;

sprawozdania finansowego albo jego czg$ci, a jezeli podlega ono badaniu przez bieglego
rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowosci rowniez z opinig odpowiednio o badanym
sprawozdaniu albo jego czgéci, a w przypadku wykonawcoéw niezobowigzanych
do sporzadzania sprawozdania finansowego, innych dokumentdéw okreslajacych obroty oraz
zobowigzania 1 naleznos$ci - za okres nie dtuzszy niz ostatnie 3 lata obrotowe, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - za ten okres;

informacji banku lub spoldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, w ktorym wykonawca
posiada rachunek, potwierdzajacej wysokos¢ posiadanych srodkéw finansowych lub zdolnos¢
kredytowa wykonawcy, wystawione] nie wczesniej niz 3 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu albo sktadania ofert badz
terminem rozpoczecia negocjacji;

polisy lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze dostawca lub wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci

gospodarczej.
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3. W celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane odpowiadajg

wymaganiom okreslonym przez zamawiajacego, zamawiajacy moze zada¢ w szczegolnosci:

1)

probek, opisow lub fotografii;

1a) opisu urzagdzen technicznych, instrukcji obstugi oraz srodkow stosowanych przez wykonawce

dostaw lub ustug oraz opisu zaplecza naukowo badawczego wykonawcy, w celu

potwierdzenia zapewnienia odpowiedniej jakosci realizowanego zamowienia;

2) zaswiadczenia podmiotu uprawnionego do kontroli jako$ci potwierdzajacego, ze dostarczane

3)

4)

produkty odpowiadajg okreslonym normom lub specyfikacjom technicznym,;

zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujacego si¢ poswiadczaniem zgodnosci dziatan
wykonawcy z normami jako$ciowymi, jezeli zamawiajacy odwotuja si¢ do systemow
zapewniania jako$ci opartych na odpowiednich normach europejskich.

zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujacego si¢ poswiadczaniem zgodnosci dziatan
wykonawcy z europejskimi normami zarzadzania §rodowiskiem, jezeli zamawiajacy wskazuja
srodki zarzadzania $rodowiskiem, ktore wykonawca bedzie stosowal podczas realizacji
zamoOwienia na roboty budowlane lub uslugi, odwotujac si¢ do systemu zarzadzania
srodowiskiem 1 audytu (EMAS) lub norm zarzadzania S$rodowiskiem opartych na
europejskich lub miedzynarodowych normach poswiadczonych przez podmioty dziatajace
zgodnie z prawem Unii Europejskiej, europejskimi lub mig¢dzynarodowymi normami

dotyczacymi certyfikacji.

4. Wykonawca moze zamiast zaswiadczen, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 2-4, zlozy¢ rdwnowazne

zaswiadczenia wystawione przez podmioty majace siedzib¢ w innym panstwie cztonkowskim

Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

3. Wykonawca moze zamiast zaswiadczen, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 3 1 4, zlozy¢ inne

dokumenty potwierdzajace odpowiednio stosowanie przez wykonawcow réwnowaznych srodkow

zapewnienia jakosci 1 stosowanie rOwnowaznych §rodkow zarzadzania Srodowiskiem.

§36
Wadium

1. Warunkiem uczestniczenia w postgpowaniu o udzielenie Zamdwienia Doprogowego moze by¢

wniesienie wadium przed uptywem terminu skladania ofert, w pieniadzu, gwarancjach

bankowych lub gwarancjach ubezpieczeniowych. Kwote wadium ustala si¢ w granicach od 0,5 %
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do 3% wartosci Zamowienia Doprogowego.

Wadium wniesione w pienigdzu zwraca si¢ wraz z odsetkami wynikajagcymi z umowy rachunku

bankowego, na ktérym byto przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku oraz

prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek wykonawcy.

Na wniosek wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana, wadium wniesione w pienigdzu wraz z

odsetkami, moze by¢ zaliczone na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Jezeli dopuszcza si¢ sktadanie ofert czesciowych, kwote wadium nalezy okresli¢ odrgbnie dla

kazdej z czesci Zamowienia, w wysoko$ci wskazanej w pkt 1.

Zwrot wadium dokonywany jest:

a) wykonawcy, ktorego oferta zostata przyjeta, z chwilg zawarcia umowy i po wniesieniu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, gdy takie jest wymagane, chyba ze wadium
zostanie zaliczone na poczet zabezpieczenia;

b) pozostalym wykonawcom - z chwilg zakonczenia postgpowania, nie pdzniej niz z uptywem
terminu zwigzania oferta;

€) wszystkim wykonawcom - z chwilg uniewaznienia postepowania;

d) na pisemny wniosek wykonawcy, ktory wycofat oferte¢ przed uptywem terminu sktadania
ofert;

e) na pisemny wniosek wykonawcy, ktory zostal wykluczony, lub ktorego oferta zostala
odrzucona;

f) w przypadku zamknigcia postepowania bez wybory oferty lub uniewaznienia postgpowania.

Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez wykonawcoéw, ktorym zwrdcono

wadium na podstawie ust. 5 pkt e i f, jezeli w wyniku ostatecznego rozstrzygniecia protestu

uniewazniono czynnos$¢ wykluczenia wykonawcy lub odrzucenia oferty. Wykonawcy wnosza
wadium w terminie okreslonym przez zamawiajacego.

Wykonawca traci wadium, jezeli:

a) odmoéwi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ztozonej przez niego ofercie;

b) nie wniesie w terminie wskazanym przez zamawiajagcego wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy;,

C) zawarcie umowy stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.
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§ 37
Terminy

1. Zamawiajagcy wyznacza termin skladania ofert, wnioskow o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu lub innych wymaganych dokumentow, z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i ztozenia oferty lub innego dokumentu, z tym ze termin ten nie moze by¢ krotszy
niz 7 dni. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo wyznaczy¢ krotszy
termin sktadania ofert, wnioskow lub innych wymaganych dokumentow.

2. Wykonawca jest zwigzany oferta do uptywu terminu wskazanego w SIWZ lub innym wilasciwym

dokumencie, jednak nie dtuzej niz 60 dni.

§38
Formy prowadzonych postepowan
1. W postepowaniach o udzielenie Zamoéwienia Doprogowego os$wiadczenia, wnioskKi,
zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy 1 wykonawcy przekazuja, zgodnie z wyborem

zamawiajgcego, pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng.

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie

potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Wybrany sposob przekazywania o§wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji nie moze

ogranicza¢ konkurencji; zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

Rozdzial IV

Dokumentacja post¢powania

§39
1. Sekretarz Komisji zobowigzany jest do prowadzenia pisemnej dokumentacji postepowania
o udzielenie Zamoéwienia Doprogowego. Do prowadzenia dokumentacji stosuje si¢ odpowiednio
przepisy rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 10 pazdziernika 2010 r. w sprawie
protokotu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego (Dz. U. z 2010 r., Nr 223, poz.

1458) poza trybem -analiza runku, ktérego wzor protokotu zostanie zatwierdzony przez Zarzad.
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2. Dziat Zaméwien Publicznych zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji, o ktorej
mowa w ust. 1 przez okres czterech lat od dnia zakonczenia post¢gpowania o udzielenie
Zamowienia Doprogowego z zastrzezeniem ust.2 a Regulaminu. Na wniosek Dzialu Ksiggowego
dokumentacja przechowywana jest przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postgpowania.

2a. Dokumenty dotyczace postepowan o udzielenie zaméwien dofinansowywanych ze srodkow Unii
Europejskiej nalezy przechowywacé przez okres 3 lat od daty zamknigcia programu operacyjnego

3. W trakcie trwania postepowania o udzielenie Zamowienia Doprogowego Zarzad na wniosek
Komisji Przetargowej zatwierdza nastepujace czynnosci i dokumenty:

a) zmiany do SIWZ,

b) wykaz wykonawcow, ktorzy majg by¢ zaproszeni do udzialu w postgpowaniu w przypadku
przetargu ograniczonego, negocjacji bez ogtoszenia,

c) wybor wykonawcow zakwalifikowanych do negocjacji na podstawie ofert wstepnych
w przypadku negocjacji z ogloszeniem,

d) wskazanie wykonawcy, z ktérym przeprowadzone bgda negocjacje w trybie zamdwienia
z wolnej reki,

e) wykluczenie wykonawcy,

f) odrzucenie oferty,

g) wybor oferty najkorzystniejsze;,

h) powotlanie biegtych lub rzeczoznawcow (ekspertow),

i) zatwierdzenie protokotu z postgpowania o udzielenie zamowienia,

J) uniewaznienie postepowania,

K) zamknigcie postepowania bez wyboru oferty najkorzystniejsze;.

Rozdzial V

Zasady udzielania Zamowien Doprogowych w trybie przetargowym

§ 40
1. Do postgpowan przetargowych zalicza si¢:
a) przetarg nieograniczony,

b) przetarg ograniczony,
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C) negocjacje z ogloszeniem,

d) dialog konkurencyjny.

W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie przepisy art. 39-60e Ustawy stosuje
si¢ odpowiednio.

Podstawowym dokumentem w postepowaniach prowadzonych w trybach przetargowych jest
SIWZ, ktora powinna by¢ sporzadzona przy odpowiednim stosowaniu art. 36 ust. 1 i 2 Ustawy.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng ofertg.

§ 41
Przekazanie SIWZ i jej modyfikacje

SIWZ jest przekazywana w przetargu nieograniczonym na wniosek wykonawcy, w przetargu
ograniczconym oraz dialogu konkurencyjnym wraz z zaproszeniem do skladania ofert,
a w negocjacjach z ogloszeniem wraz z zaproszeniem do sktadania ofert wstepnych.

W trybie przetargu nieograniczonego SIWZ moze by¢ umieszczona na stronie internetowe;.
Postanowienia zawarte w SIWZ moga by¢ zmienione. Od chwili udostgpnienia SIWZ
wykonawcom nalezy postgpowaé zgodnie z warunkami okreSlonymi w jej tresci,

z uwzglednieniem ewentualnych zmian.

§ 42

Otwarcie i ocena ofert
Otwarcie ofert moze by¢ jawne, przy czym nalezy to wyraznie wskaza¢ w tresci ogloszenia
o przetargu albo w zaproszeniu do sktadania ofert.
W toku dokonywania oceny ofert, Komisja moze zada¢ udzielenia przez wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.
Po terminie sktadania ofert niedopuszczalne jest dokonywanie jakichkolwiek zmian w tresci
zlozonej oferty, w tym zwlaszcza ceny, z zastrzezeniem pkt 4.
Komisja obowigzana jest poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zamodwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty , niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce.

Zamawiajacy poprawiajac omytki rachunkowe uwzglednia konsekwencje rachunkowe
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dokonanych poprawek.

6. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu
zamdOwienia, zwraca si¢ do wykonawcy o udzielenie w okre§lonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na wysokos$¢ ceny.

7. Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegolnosci
oszczedno$¢ metody wykonania zamowienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo
sprzyjajace warunki wykonywania zaméwienia dostgpne dla wykonawcy, oryginalno$¢ projektu
wykonawcy oraz wptyw pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrgbnych przepiséw.

8. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie zlozyl wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska cene w

stosunku do przedmiotu zaméwienia.

§43
Zamknigcie postepowania bez dokonania wyboru oferty

1. Postgpowanie przetargowe zamyka si¢ bez dokonywania wyboru ktorejkolwiek ze zlozonych
ofert w przypadku wystapienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Spotki

2. Zastrzezenie o mozliwo$ci zamknigcia przetargu bez dokonywania wyboru ktorejkolwiek z ofert
w przypadku wystgpienia okolicznos$ci wskazanych w ust. 1 musi by¢ obligatoryjnie zawarte
w ogloszeniu o przetargu oraz w SIWZ.

3. Jezeli dopuszcza si¢ sktadanie ofert czgsciowych, do mozliwosci zamknigcia przetargu bez
dokonywania wyboru ktorejkolwiek z ofert czesciowych w danej czesci, ust. 1 stosuje si¢

odpowiednio.

§ 44
Odrzucenie ofert
Komisja Przetargowa wnioskuje do podmiotu zatwierdzajacego wniosek o wszczecie postepowania o
odrzucenie oferty, ktora:
1. nie spelnia wymagan okreslonych w SIWZ z zastrzezeniem § 42 ust.4,
2. zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

3. zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktoérych nie mozna poprawi¢ w sposob okreslony w SIWZ,
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4. wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi si¢ na
poprawienie oczywistej pomytki,

5. jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

§ 45
Zakonczenie postgpowania

1. Z zastrzezeniem § 43 Regulaminu kazde postgpowanie o udzielenie Zaméwienia Doprogowego
prowadzonego w trybie przetargowym powinno zakonczy¢ si¢ na co najmniej jeden ze
wskazanych nizej sposobow:

a) wyborem oferty najkorzystniejszej i zawarciem umowy,

b) uniewaznieniem postgpowania w przypadkach wskazanych w ust. 3,

c) rozstrzygnigciem postgpowania i nie zawarciem umowy, w sytuacji gdy wykonawca, ktérego
oferta zostata wybrana przedstawit nieprawdziwe dane, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub
nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 lit. ¢, Zamawiajacy wybiera t¢ sposrod pozostatych ofert,
ktéra uzyskata najwigksza liczbe punktow, chyba ze ztozono tylko jedng wazng oferte lub uptynat
termin zwigzania oferta.

3. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie Zamoéwienia Doprogowego prowadzonego
w trybie przetargowym, jezeli:

a) nie ztozono ofert nie podlegajacej odrzuceniu albo nie wptynat Zaden wniosek o dopuszczenie
do udziatu w postgpowaniu od wykonawcy nie podlegajacemu wykluczeniu;

b) cena oferty najkorzystniejszej przewyzsza kwote, ktorg zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajacy moze zwickszy¢ te kwotge do ceny
najkorzystniejszej oferty;

c) w przypadkach, w ktorych zostaty ztozone ofert dodatkowe o takiej samej cenie;

d) wystgpita istotna zamian okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym lub zamawiajacego, czego nie mozna

byto wczesniej przewidzied.
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§ 46
Wybor najkorzystniejszej oferty
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Dzial Zamoéwien Publicznych niezwlocznie zawiadamia
wszystkich Wykonawcow biorgcych udziat w postgpowaniu, wskazujagc imi¢ i nazwisko lub
nazwe oraz adres tego dostawcy lub wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz ceng.
2. Wykonawce, ktérego oferta zostala wybrana nalezy dodatkowo poinformowaé o miejscu i dacie
podpisania umowy, zastrzegajac, ze umowa zostanie zawarta z chwilg jej podpisania przez

strony, a nie z chwilg zawiadomienia oferenta o wyborze jego oferty.

§47
Dokumentacja przetargowa
W  postepowaniu o udzielenie Zamowienia Doprogowego obowigzkowe jest sporzadzenie

dokumentacji przetargowej, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Rozdziale VII.

Rozdzial VI
Zasady udzielania Zamowien Doprogowych w trybach bezprzetargowych (negocjacje

bez ogloszenia, analiza rynku, zamowienie z wolnej reki)

§ 48
Odpowiednie stosowanie
Postanowienia Rozdzialu V 1 VII stosuje si¢ odpowiednio do udzielania zamoéwien w trybach

bezprzetargowych, z zastrzezeniem odrgbnych zasad okreSlonych w przepisach Rozdziatu

niniejszego.

§49
Negocjacje bez ogloszenia
1. Zamawiajacy zaprasza do udziatu w negocjacjach bez ogloszenia wysylajac zaproszenia do co
najmniej trzech wykonawcow, chyba ze specjalistyczny charakter zamowienia ogranicza liczbe
wykonawcow mogacych wykona¢ dane zamdwienie, wowczas zaprasza wszystkich mogacych je
wykonac.

2. Tryb negocjacji bez ogloszenia polega na negocjacjach dotyczacych:
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a) przedmiotu zamoéwienia pod wzgledem wymagan technicznych i jako$ciowych oraz
pozostatych warunkéw zamowienia,

b) inegocjacjach dotyczacych warunkow umowy.

Po przeprowadzeniu negocjacji Zamawiajacy zwraca si¢ do wszystkich podmiotoéw, ktore braty

w nich udziat o ztozenie ofert zawierajacych cene 1 przekazuje SIWZ, a nastgpnie wybiera oferte

najkorzystniejsza.

Prowadzone negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej

strony ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.

§ 50

Tres$¢ zaproszenia

Zaproszenie do udziatu w negocjacjach bez ogloszenia powinno zawierac:

a)
b)

c)

d)
€)
f)
g)

okreslenie przedmiotu zamdwienia,

informacj¢ o warunkach wymaganych od wykonawcéow,

informacj¢ o dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia
wymaganych warunkéw,

okreslenie terminu wykonania umowy,

opis odpowiednich cz¢$ci zamowienia, jezeli dopuszczalne jest sktadanie ofert czgsciowych,
okreslenie miejsca 1 terminu negocjacji z zamawiajacym,

kryteria oceny ofert i ich znaczenie,

§51

Analiza rynku
W trybie analizy rynku kazdy z wykonawcow moze zaproponowacé tylko jedng cene¢ i nie moze
jej zmieni¢. Nie prowadzi si¢ zadnych negocjacji w sprawie ceny.
W przypadku gdy wplyng oferty o tej samej cenie uniemozliwiajace wybor wykonawcy,
Zamawiajacy wezwie wykonawcow do ztozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego
ofert dodatkowych.
Zamawiajacy poinformuje wykonawcow sktadajacych oferty dodatkowe, Ze nie moga oni
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych wczesniej ofertach.

Zamawiajacy udziela Zamowienia Doprogowego wykonawcy, ktory zaoferowat najnizsza cene.
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Post¢powanie prowadzone w trybie analizy rynku uniewaznia si¢:

a) w przypadku nie ztozenia co najmniej jednej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

b) w przypadku wskazanym w niniejszym ust. 2, zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej
samej cenie.

Zamawiajacy, dokonujac analizy rynku, wystosowuje zapytanie zawierajace istotne elementy
danego przedmiotu zamowienia. Zamawiajacy moze nie zada¢ przedstawienia dokumentow, o
ktérych mowa w § 35 Regulaminu, z tym ze powinien zada¢ o$wiadczenia o spelnieniu
warunkow udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w § 30 Regulaminu.

Postanowienia Regulaminu dotyczace SIWZ nie maja zastosowania.

§ 52
Zamowienie z wolnej reki

W postgpowaniu prowadzonym w trybie zaméwienia z wolnej reki Komisja przeprowadza
negocjacje na zasadach okreslonych w art. 72 § 1 kodeksu cywilnego.
Wraz z zaproszeniem do negocjacji zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne do
przeprowadzenia postgpowania. Jezeli strony prowadza negocjacje w celu zawarcia 0znaczonej
umowy, umowa zostaje zawarta, gdy strony dojda do porozumienia co do wszystkich jej
postanowien, ktore byly przedmiotem negocjacji.
W trybie zamdwienia z wolnej reki nie stosuje si¢ postanowien dotyczacych SIWZ.
. Najpdzniej wraz z zawarciem umowy wykonawca sktada o$wiadczenie o spelnianiu warunkow
udzialu w postgpowaniu oraz dokumenty, o ktorych mowa w § 35 Regulaminu wskazane
W zaproszeniu do negocjacji.

Z prowadzonych negocjacji oprocz druku ZP sporzadza si¢ odrgbny protokot.

§53
Wybor najkorzystniejszej oferty
O wyborze najkorzystniejszej oferty w trybie negocjacji bez ogloszenia oraz w trybie analizy
rynku Dzial Zaméwien Publicznych niezwlocznie zawiadamia wszystkich wykonawcow
bioragcych udzial w postepowaniu, wskazujac imi¢ i nazwisko lub nazwe oraz adres tego
dostawcy lub wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz ceng.

Wykonawce, ktorego oferta zostala wybrana nalezy dodatkowo poinformowac¢ o miejscu 1 dacie
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podpisania umowy, zastrzegajgc, ze umowa zostanie zawarta z chwilg jej podpisania przez
strony.

3. W postgpowaniu o udzielenie Zamodwienia Doprogowego w trybie bezprzetargowym
obowigzkowe jest sporzadzenie protokotu z postepowania.

4, W postepowaniu o udzielenie Zamowienia Doprogowego w trybie bezprzetargowym
obowigzkowe jest sporzadzenie dokumentacji przetargowej, zgodnie z wymaganiami

okreslonymi w Rozdziale IV i Rozdziale VII.

Rozdzial VII

Inne wymagane dokumenty
§ 54
1. W postgpowaniu o udzielenie Zamoéwienia Doprogowego realizowanym zgodnie
z postanowieniami Dziatu III, wymagane sa dodatkowo nastepujace dokumenty:
1. Dokument o powotaniu Komisji Przetargowe;j, jezeli jest powotywana, ktory w szczegolnosci
powinien zawierac:
a) okreslenie przedmiotu postgpowania,
b) sktad Komisji, z podaniem jej Przewodniczacego, zast¢epcy Przewodniczacego oraz
Sekretarza.
2. Ogloszenie o zamodwieniu, o ile jest sporzadzane, badz zaproszenie do skladania ofert
w przetargu ograniczonym, ktdre w szczegdlnosci powinno zawierac:
C) nazwe i adres Spoiki,
d) tryb post¢gpowania,
e) przedmiot zamowienia,
f) informacj¢ 0 miejscu, terminie i zasadach otrzymania SIWZ,
g) dopuszczalnos¢ sktadania ofert wariantowych, cz¢sciowych i rOwnowaznych,
h) informacje¢ czy otwarcie ofert jest jawne,
1) zastrzezenie mozliwosci zmiany lub odwotania warunkow zawartych w SIWZ,
J) klauzule o mozliwosci zamknigcia przetargu bez dokonywania wyboru ktoérejkolwiek z ofert
lub jego uniewaznieniu bez podawania przyczyn,

K) miejsce i termin sktadania oraz otwarcia ofert,
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I) wymagany termin wykonania zamowienia,

m)informacje na temat wysokosci 1 formy wadium, zasad jego zwrotu i przyczyn utraty wadium
przez wykonawce,

n) termin zwigzania oferta,

0) kryteria oceny ofert,

p) ewentualne dodatkowe zastrzezenia.

3. Zawiadomienie o0 wyniku przetargu.

4. Inne niezbedne dokumenty.

2. Dzial Zamowien Publicznych opracuje standardowe wzory powyzszych dokumentow.
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Dzial IV

Srodki ochrony prawnej

§55
Do wszelkich protestow i odwotan dotyczacych postgpowan prowadzonych w trybie Zamdwien

Publicznych stosuje si¢ przepisy Dziatu VI Ustawy.

§ 56

1. W przypadku Zamoéwien Doprogowych Wykonawcy maja prawo do wnoszenia uzasadnionych
protestow na czynnosci lub zaniechania zamawiajacego podjete w toku postgpowania.

2. Protest, o ktorym mowa w ust. 1 wnosi si¢ w terminie 7 dniu od dnia, w ktorym powzi¢to lub
mozna bylo powzig¢ wiadomos$¢ o okolicznos$ciach, stanowigcych podstawe jego wniesienia.
Instytucji przytaczenia do postegpowania protestacyjnego nie stosuje sig.

3. Rozstrzygnigcie protestu, o ktorym mowa w ust. 1, nastepuje w terminie 10 dni od dnia jego
wniesienia i jest ostateczne tzn. nie przystuguje na nie zaden s$rodek ochrony prawnej. Brak

rozstrzygnigcia protestu w terminie uznaje si¢ za jego oddalenie.

§ 57
1. Rozstrzygnigcie protestow przygotowuja wspdlnie Dziat merytoryczny we wspotpracy z Dziatem
Zamoéwien Publicznych i radcg prawnym.
2. Rozstrzygnigcie protestu zatwierdzane jest przez Zarzad.
3. Dziat Zamowien Publicznych przygotowuje inne pisma przewidziane w Dziale VI Rozdziale 2 i 3
Ustawy.
4. Skargi do Sadu Okrggowego wnoszone przez Zamawiajacego opiniuje radca prawny, ktory

reprezentuje Zamawiajgcego przed sagdem.
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Dzial V

Umowy w sprawach zamowien

§ 58
Do uméw zawieranych na podstawie postepowan prowadzonych w trybach niniejszego
Regulaminu stosuje si¢ przepisy kodeksu cywilnego oraz innych obowiazujacych przepisow.
Zarzad w drodze odrgbnej uchwatly okresli osoby uprawnione do zawierania uméw w imieniu

Spotki.

§59
Umowy o udzielenie Zamowienia Publicznego wymagaja pod rygorem niewaznos$ci formy
pisemnej, chyba zZe przepisy wymagaja formy szczeg6lnej.
Zaleca si¢, aby umowy o udzielenie Zamowienia Doprogowego zawarte byty w formie pisemne;.
Umowa o udzielenie Zamoéwienia Publicznego zawarta zostaje z chwilg podpisania jej przez obie
strony.
Umowa o udzielenie Zamowienia Publicznego oraz Doprogowego powinna zawierad
w szczegblnosci:
a) nazwe UMOwy,
b) dat¢ i miejsce zawarcia umowy,
C) oznaczenie stron i ich reprezentantéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
d) okreslenie przedmiotu umowy,
e) termin wykonania i sposob przekazania przedmiotu umowy,
f) ceng za wykonanie przedmiotu umowy oraz terminy, tryb i warunki zaptaty,
g) formg, sposdb wniesienia i wysoko$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
jest wymagane,
h) zasady odpowiedzialnoS$ci, ryzyka, ubezpieczenia, kary umowne,
1) warunki gwarancji i rekojmi,
J) w przypadku umoéw o roboty budowlane umieszczenie postanowien dotyczacych wyrazania
zgody na zawieranie uméw z podwykonawcami, zawieranie umoéw podwykonawcow

z dalszymi podwykonawcami, oraz wskazanie zakresu robot, ktore wykonawca bedzie

39



wykonywac za pomocg podwykonawcow,
K) inne postanowienia okreslajagce prawa i obowigzki stron,
I) klauzule informacyjne odwotujace si¢ do przepisow w sprawach nieuregulowanych umow,
m) tryb wprowadzania zmian w umowie,
n) klauzule dotyczace rozstrzygania sporow i okreslajgce wlasciwosé sadu,
0) liczbg egzemplarzy umowy na prawach oryginatu, tj. po dwa egzemplarze dla kazdej ze stron.
W postepowaniach o udzielenie Zamowienia Publicznego stosuje si¢ przepisy Ustawy dotyczace
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
W  postepowaniach o udzielenie Zamowienia Doprogowego dopuszczalne jest zadanie
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci do 10% warto$ci szacunkowej
zamoOwienia.
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy. Jezeli wykonawca jest jednocze$nie gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu
roszczen z tytutu gwarancji jakosci.
W postepowaniach o udzielenie Zamowienia Doprogowego zabezpieczenie moze by¢ wnoszone
wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku nastepujacych formach:
a) pienigdzu,
b) gwarancjach bankowych,
c) gwarancjach ubezpieczeniowych.
9. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wplaca przelewem na rachunek bankowy

Spotki.
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Dzial VI

Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 60
1. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Po wprowadzeniu zmian przez Zarzad do niniejszego Regulaminu, Dzial Zamodwien

Publicznych opracowuje tekst jednolity.
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